Coopéréns dés PEcole

Pas a pas pour faire un bilan financier d’une action/projet

ASSOCIATION DEPARTENENTALE

o (Comment regrouper des lignes comptables sur le cahier de compta)

Tout d’abord, munissez-vous de votre identifiant et de votre mot de passe.

1. Connectez-vous au site : https://www.retkoop.occe.coop

2. Tapez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur : Envoi.
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3. Aller sur votre cahier de compta en

4. Rentrer votre ligne comptable sur Retkoop : n° de PJ, date, libellé des opérations, n° de cheque. Puis, dans la
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colonne G « Action - Projet - Theme - regroupement d'écritures, etc. » rentrer soit dans le regroupement A I'action
pédagogique que vous voulez lier a cette ligne, soit dans le regroupement B, la classe concernée. Vous pouvez bien
évidemment remplir les 2. Les historiques de vos saisies vous serons proposés dans le menu déroulant une fois

votre 1% ligne saisie.

Ve D * L Aelb pon ryeatyonn ¢
L 2}
i « v :
'
n T Cotnmon 4 FOOCE W99 o st
B C eos § 10CCT 990 ot pewaimst
) , Ateer 20 e b CR 1 NNE MARTTY
N
Nggertiee Vesty pritsgiaphe
Ehare Lo ¢
‘ s dute

b gt

N A e, bootenvey
eban s do aplanan
’

Arvom  Peoge Thiae
epramenet 4 bcritares ae

- L

’ s cate b

Lare 1wt Iie

va

R

Pope Lo wen
104
enphepre
3
wat


https://www.retkoop.occe.coop/

5. Pour avoir le bilan de votre projet (regroupement des lignes de la méme «catégorie » en colonne » : Le filtrage
est situé juste en dessous de votre tableau. Il vous sera possible de faire un filtrage selon vos préférences.
Vous pouvez filtrer par classe et/ou par projet.

Dans mon exemple, je vais filtrer que pour connaitre combien le projet photo m’a couté et combien il nous a
rapporté, donc je sélectionne pour choisir le regroupement A « Vente photo » puis je mets le « mais pas »
pour ne pas avoir le regroupement B et pour finir je clique sur « puis cliquer ici »
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6. Une fois que vous avez cliqué sur « puis cliquer ici », une page avec un fond blanc s’ouvre et cela vous donne un bilan
financier du projet (a condition de ne pas oublier de saisir la colonne G et de mettre le méme nom). Il est possible de
I'imprimer ou de I'exporter en format Excel.

Cahier de comptabilité de la Coopérative Scolaire de 1Ecole Elémentaire Publique, a SUPER VILLE

(9991)
n;Jde Date Libelle n” de cheque|| ActionA ||Action B|[Recettes|Dépenses
001 [|14/12/2023||Vente photographie WVente photo|| CMI1 152,00
| 002 |[16/12/2023|[Vente photographie || [Vente photo| CE2 || 183,00 |
[ 003 |[25/12/2023|[Vente photographie || ||vente photo| CE1 | 5800 |

| 004 ||'«"8'12"7073||Paiememdupho‘rographe” | | 48100
L [ I [ Total || 393,00 481,00

Nous sommes anjourd'hui le 14.12 2023,
I1 est exactement 13h 42min 15s.

| Version imprimable || Exportation |
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