
Pas à pas pour faire un bilan financier d’une action/projet 

(Comment regrouper des lignes comptables sur le cahier de compta) 

Tout d’abord, munissez-vous de votre identifiant et de votre mot de passe. 

1. Connectez-vous au site : https://www.retkoop.occe.coop 

2. Tapez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur : Envoi. 

 

3. Aller sur votre cahier de compta en « visualisation classique » 

 

4. Rentrer votre ligne comptable sur Retkoop : n° de PJ, date, libellé des opérations, n° de chèque. Puis, dans la 
colonne G « Action - Projet - Thème - regroupement d'écritures, etc. » rentrer soit dans le regroupement A l’action 
pédagogique que vous voulez lier à cette ligne, soit dans le regroupement B, la classe concernée. Vous pouvez bien 
évidemment remplir les 2.  Les historiques de vos saisies vous serons proposés dans le menu déroulant une fois 
votre 1ère ligne saisie.  
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5. Pour avoir le bilan de votre projet (regroupement des lignes de la même «catégorie » en colonne » : Le filtrage 

est situé juste en dessous de votre tableau. Il vous sera possible de faire un filtrage selon vos préférences. 

Vous pouvez filtrer par classe et/ou par projet.  

Dans mon exemple, je vais filtrer que pour connaitre combien le projet photo m’a couté et combien il nous a 

rapporté, donc je sélectionne pour choisir le regroupement A « Vente photo » puis je mets le « mais pas » 

pour ne pas avoir le regroupement B et pour finir je clique sur « puis cliquer ici » 

 

 

6. Une fois que vous avez cliqué sur « puis cliquer ici », une page avec un fond blanc s’ouvre et cela vous donne un bilan 

financier du projet (à condition de ne pas oublier de saisir la colonne G et de mettre le même nom). Il est possible de 

l’imprimer ou de l’exporter en format Excel.  

 
 


